VIKBOLANDSSKOLAN

2013-03-27

Information om sjukanmalan via Talsvar och avisering av
ogiltig franvaro

For att underlatta hanteringen av sjukanmalningar kommer alla franvaroanmélningar fran och
med mandag 11/3 att goras via Talsvar istallet for direkt till arbetslagen. Elevens
vardnadshavare ringer telefonnummer 011-15 64 00 (galler grundskolan), och ombeds dar att
knappa in elevens personnummer samt tid for franvaro.

Nar franvaron anmalts far man ett meddelande via SMS och mejl om att en franvaroanmélan
ar registrerad. Detta meddelande kan drdja upp till 30 minuter. Om man inte far nagot
meddelande kan det bero pa att fel mobilnummer eller fel e-postadress ar registrerad pa
vardnadshavarna. | detta fall kontaktas elevens mentorer som kontrollerar detta.

Sjukanmaélan ska goras varje dag, om man inte redan fran bérjan kan ange hur manga
dagar franvaron kommer att gélla. Ledighetsansokan gors fortfarande pa papper.

| samband med inférandet av Talsvar sa kommer ocksa vardnadshavarna att fa meddelanden
via SMS och e-post om barnet har ogiltig franvaro under dagens forsta lektion. Nar lararen
har kvitterat lektionen dar eleven har okand eller ogiltig franvaro, skickas automatiskt ett
meddelande till vardnadshavarna.

Pa telefonsvararen finns tydliga instruktioner, men har kommer en sammanfattning av dem:
e Elevens personnummer knappas in
e Om franvaron galler hela dagen trycker man 9

e Galler franvaron en annan dag, sa knappar man in datum, t ex 120312, och trycker 9
for hel dag.

e Galler franvaron bara del av dag anger man startdatum, starttiden med fyra siffror, t ex
0815, och dérefter slutdatum och sluttid.

e Man kan alltid trycka * for att komma tillbaka till bérjan av meddelandet och # for att
fa hjalp.
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