ATT BILDA EN FORENING

- rad och tips om hur man bildar och
arbetar i en forening

Vad ir en ideell forening?

En forening kan bildas av ett antal personer med ett gemensamt intresse dir
de enskilda personerna dverléter det formella juridiska ansvaret till forening-
en.

Har man stadgar och styrelse betraktas foreningen som en juridisk person.
Foreningen har d& rdttskapacitet, dvs att foreningen

* dger foreningens tillgadngar

* ansvarar for foreningens skulder och andra forpliktelser

* kan vara part infor domstolar och myndigheter.

En forening som saknar stadgar och styrelse kan inte betraktas som en
Jjuridisk person. Det framgar av réttspraxis.

Hur bildas en forening?

1 De intresserade samlas till mote, dér de bildar en provisorisk styrelse
(interimstyrelse).

2 En interimstyrelse bor minst bestd av ordférande, sekreterare och
kassor.

3 Interimstyrelsens uppgift ar

att forbereda det forsta arsmotet

att ldgga forslag pé stadgar, vilka talar om hur foreningen ska arbeta
att ldgga forslag pd ledamater och suppleanter att inga i styrelsen
att lidgga forslag pé foreningens namn

att lagga forslag pa medlemsavgift

Hur genomfors 1:a Arsmotet?

Motets Gppnande

Godkénnande av dagordning

Val av ordforande for motet

Val av sekreterare for motet

Val av tva justeringsmén och tillika rostriknare
Information om interimstyrelsens forarbete
Beslut om bildande av foéreningen
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8 Beslut om foreningens namn

9 Faststillande av foreningsstadgar

10 Fastéllande av &rsavgiften

11 Val av foreningens ordforande

12 Val av dvriga styrelseledamoter

13 Val av suppleanter

14 Val av tva revisorer

15 Val av valberedning

16 Val av ev. kommitté for att arbeta fram klubbmirke och medlemskort
17 Upplosa interimstyrelsen

18 Diskutera budget- och verksamhetsplan
19 Ovriga fragor

20 Motets avslutande

Stadgar

Stadgar &r skrivna regler for foreningens arbete. Vissa riksforbund tillhanda-
haller s k normalstadgar.

Nedanstaende exempelstadgar, som ska vara demokratiskt uppbyggda, &r
ett slags minikrav pd hur stadgar bor se ut om foreningen onskar ekonomiskt
bidrag fran Norrkdpings kommun. Stadgarna kan naturligtvis fordjupas och
preciseras ytterligare.

Stadgarnas innehall
Stadgar ska minst innehdlla foljande:

§ 1 Forening och hemort
Foreningen .. (namn) .. dr en ideell forening och &r verksam i Norrkopings
kommun.

§ 2 Ml och syfte

Foreningens verksamhet ska fraimst bestd av (verksamhet).

Verksamheten ska inriktas pé att utveckla individen positivt saval fysiskt
och psykiskt som socialt och kulturellt.

Foreningen ska vara 6ppen for alla och organiseras enligt demokratiska prin-
ciper, varvid individuellt inflytande och ansvarstagande efterstrivas. Fore-
ningen har att respektera alla manniskors lika vérde.

Foreningen ska frimja demokratisk fostran genom barns och ungdomars
engagemang.

Foreningen ska fridmja jimlikhet mellan olika ungdomsgrupper samt jim-
stilldhet mellan konen.

Foreningen ska medverka till en meningsfull fritid for barn och ungdomar
samt engagera fler ungdomar inom féreningen.

§ 3 Oberoende
Foreningen ar ... (religiost och politiskt) ... oberoende.



§ 4 Verksamhetsar
Verksambhetsaret ar ... (1 januari till 31 december) ...

§ 5 Medlem

Som medlem antas intresserad som godkanner dessa stadgar och betalar fast-
stilld medlemsavgift till féreningen.

Medlem har rostritt, yttranderatt och forslagsritt.

Medlem som vill uttrada ur foreningen, ska skriftligt anméla detta till sty-
relsen och anses ddrmed omedelbart ha lamnat foreningen.

Medlem som allvarligt skadar féreningen kan avstingas av styrelsen.
Upphévning av styrelsens beslut eller beslut om uteslutning sker p& nérmaste
arsmote.

Hedersmedlem é&r befriad frdn medlemsavgift.

§ 6 Medlemsavgift
Medlemsavgiftens storlek beslutas av arsmotet.

§ 7 Styrelsen och dess verksamhet

Styrelsen tar till vara medlemmarnas intressen och verkar for foreningens
framéatskridande.

Styrelsen ansvarar for foreningens verksamhet och tillgdngar.

Styrelsen planerar, leder och fordelar arbetet inom foreningen.

Styrelsen forbereder arsmote, for medlemsmatrikel och bokforing, ansoker
om bidrag, virvar nya medlemmar samt verkstéller de beslut som fattas pa
arsmote.

Styrelsen bestar av ordforande, kassor, sekreterare samt .. (antal) .. le-
daméter och .. (antal) .. suppleanter.

Styrelseledamaoterna viljs enligt foljande:

Ordférande 1ar
Sekreterare 2 ar
Kassor 2 ar
Ledamot nr 1 2 ar
Ledamot nr 2 1éar
(Ledamot nr 3 2 ar)
Suppleant nr 1 1 ar
Suppleant nr 2 2 &r
(Suppleant nr 3 1 ar)

Suppleanten ersitter ordinarie ledamot. Avgar ledamot under mandattiden
intridder suppleanten i dennes stille.

Revisorer granskar foreningens rikenskaper och forvaltning. De viljs pa

arsmdtet. Valbar ar person som inte sitter i styrelsen och innehar kunskap for
granskningen. Revisor behdver inte vara medlem i féreningen.

§ 8 Valberedning



En medlem som viljs pa drsmétet for att 1dgga forslag pa personer som ska
ingé i ndstkommande styrelsen, enligt foreskrivna stadgar.

§ 9 Arsmote

Ordinarie d&rsmdte halls senast ... (datum) ... varje ar. Styrelsen beslutar om
tid och plats. For att vara behorigt utlyst ska foreningens medlemmar (skrift-
ligen) meddelas senast 2 veckor i forvag.

Foljande drenden ska alltid behandlas pa ordinarie rsmdte

Motets 6ppnande

Motets behorighet

Val av motets ordférande

Val av métets sekreterare

Godkénnande av dagordning

Val av tva justeringsmén, tillika rostriknare

Styrelsens verksamhetsberittelse for det avslutade verksamhetsaret
Ekonomisk berittelse for det avslutade verksamhetsaret
Revisorernas berittelse for det avslutade verksamhetséret
10 Fréga om ansvarsfrihet for styrelsen

11 Verksambhets- och budgetplan for kommande verksamhetsér
12 Faststéllande av medlemsavgift

13 Val av styrelse

14 Val av revisorer

15 Val av valberedare

16 Inkomna motioner

17 Ovriga fragor

18 Mdtets avslutande
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§ 10 Extra drsmote

Om styrelsen eller revisorerna eller hélften av foreningens medlemmar kré-
ver detta, kallar styrelsen till extra arsmote. Pa ett extra arsmote kan bara de
drenden som ndmnts i kallelsen behandlas.

§ 11 Firmateckning
Foreningens firma tecknas av ordférande och kassor var for sig.

§ 12 Rostritt
Endast fullt betalande medlem dger rostritt pa arsmote. Pa styrelsemoten
dger endast ndrvarande ur styrelsen rostrétt.

§ 13 Rostetal

Alla fragor som behandlas pa drsmote, extra arsméte eller styrelsemdte av-
gors med enkel rostovervikt (majoritet). Nedlagda roster rdknas ej. Varje
person med rostrétt har en rost. Vid lika rostetal har foreningens ordforande
utslagsrost.

§ 14 Stadgeindring



Stadgar kan endast édndras pa arsmote. For att vara giltigt méste dndringen
antas med tva tredjedelar av antalet roster. Da stadgeéndring ska ske, méste
forslaget delges medlemmarna i kallelsen till motet. [ annat fall maste dnd-
ringen antas enhilligt. Andring av foreningens stadgar om § 2 mal och syfte,
§ 14 stadgedndringar och § 15 upplosning kréiver likalydande beslut pa tva
pa vardera foljande arsmoten.

§ 15 Upplosning

Forslag om foreningens upplosning far framléggas endast pa ordinarie érs-
mote.

Att upplosning ska behandlas méste framga av kallelsen.

Foreningen kan inte uppldsas sa ldnge minst fem medlemmar vigrar god-
kdnna uppldsningen.

Vid uppldsning ska foreningens skulder betalas. Déarefter ska foreningens
tillgdngar gé till verksambhet i enlighet med foreningens syfte och hemort.
Hur detta ska ske beslutas pa det sista arsmotet

Vem gor vad i foreningen?

Styrelse
Vald ledning f6r en férening som har till uppgift att ta beslut om verk-
samheten och forvalta féreningens tillgangar.

Ordforande

Leder foreningens moten

For foreningens talan

Bevakar s att beslut blir verkstéllda

Bevakar foreningens ekonomiska intressen tillsammans med kassoren
Ar foreningens firmatecknare tillsammans med kassdren

Utférdar kallelser till féreningens moten
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Sekreterare

For protokoll vid foreningens moten

Bevakar sé att beslut blir verkstéllda tillsammans med kassdren

Svarar for foreningens korrespondens

Svarar for foreningens trycksaker och administration

Gor forslag till verksamhetsberittelse

Ansvarar for foreningens bidragsansokningar tillsammans med kassoren
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Kassor

0 Ar foreningens firmatecknare tillsammans med ordférande

U Svarar for foreningens bokforing vilket innebér skyldighet att féra bok
over foreningens rikenskaper inkl verifikationer

0 Upprittar arligen balans- och resultatrikning

0 Utarbetar underlag for budget och budgetuppf6ljning

[0 Svarar for foreningens bank- eller postgiro *)



Ansvarar for ett uppdaterat medlemsregister

Svarar for indrivning av medlemsavgifter och utbetalningar av pengar
Gor forslag till budgetplan och kassaberittelse

Ansvarar for bidragsansokningar tillsammans med sekreteraren och ar
bidragsansvarig

Svarar for foreningens ekonomiska intressen

Skoter foreningens forsiakringsfragor
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*) For Oppnande av postgiro krivs att man kan uppvisa justerat protokoll
och stadgar eller registreringsbevis (organisationsnummer via lokala Skatte-
kontoret) samt att det framgar vilka som &r teckningsberéttigade.

Ledamater i styrelsen
Ar med och ldgger forslag, beslutar och ansvarar for uppgifter som aligges
dem.

Revisorer

Granskar foreningens ekonomi, bokforing och verksamhet.

Kontinuerligt tillser att styrelsen skdter sina aligganden.

Lamnar revisionsberattelse och foreslar ansvarsfrihet for styrelsen, om inga
fel och brister upptickts.

Valberedning
Lagger forslag till &rsmdtet, pd namn till kommande styrelse och revisorer.

Arsmote

Arsberiittelse ir ett samlat namn pé de delar man p4 ett arsméte beviljas an-
svarsfrihet for, ndmligen verksamhetsberéttelse, ekonomisk redogorelse och
revisionsberittelse for det gdngna verksamhetsaret.

Verksamhetsberiittelse

En beskrivning dver foreningens genomforda verksamheter under fore-
géende ar undertecknad av alla styrelseledamoter

Antalet medlemmar

Antalet genomforda styrelsemoten

En beskrivning om verksamheten

Bragder och vinster

etc
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Resultatrikning
Sammandrag av arets intékter och kostnader.

Balansriikning
En balansrikning visar den ekonomiska stillningen vid en viss tidpunkt:



o vilka tillgdngar foreningen dger
o hur medel inskaffats for att finansiera tillgangarna

Revisionsberidttelse
En granskning av foreningens verksamhet och rakenskaper.

Ovrigt administrativt arbete

Kallelse
En skriftlig kallelse till styrelsen om deltagande i styrelseméte och till med-
lemmar om arsmotesforhandlingar.

Dagordning
En forteckning som tar upp vad som kommer att behandlas pa moétet.

Arsmotesdagordning
Se stadgar § 9

Protokoll
En redogorelse for vad styrelsen har behandlat och beslutat pa sammantradet

Protokollsutdrag
Ett utdrag ur protokoll for att delge utomstaende ett visst uppdrag eller med-
delande.

Ekomisk redovisning

Bokforing och bokslut

Verksamhetsplan

0 En plan 6ver vad foreningen planerar att gora under det kommande
verksamhetséret

0 Styrelsemoten

u Verksamheter

U Téavlingar

U Tidningsutgivning

U Speciella satsningar
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Budgetplan

En ekonomisk berdkning pa vad féreningen planerat att gora i sin verksam-
hetsplan.



Kultur- och fritidskontoret ger rdad och stod

Kultur- och fritidskontoret hjilper foreningarna med
foreningsregistrering, foreningsbidrag, lotteritillstand
och uthyrning av lokaler m m. Tfn 011-15 00 00 vx.

Ordlista

Acklamation
Omrosning med ja- och nejrop, som kan vara 6ppen eller sluten.

Ajournering
Sammantridet gor uppehall av en viss anledning.

Ansvarsfrihet
Medlemmarna ger styrelsen sitt godkdnnande.

Bordligga ett Arende
Ta upp drendet vid ett annat mdéte, tills det forberetts ordentligt.

Enkel majoritet
Det forslag som fatt flest ja-roster.

Firmatecknare

Person som utsetts for att kunna kvittera ut pengar, skriva kontrakt och un-
derteckna foreningens olika papper till myndigheter etc. Myndigheter, post
m fl delges via protokollsutdrag.

Justeringsmén
For att ett protokoll ska bli giltigt ska det undertecknas av justeringsmén.

Javig
Part 1 malet.

Kvalificerad majoritet
Det forslag som far mer an hélften av rosterna.

Medlemsmatrikel
En forteckning 6ver féreningens medlemmar.

Motion
Enskild medlem eller medlemsgrupp som ldmnar eget forslag till styrelse
eller drsmote.




Omval
En styrelseledamot som stiller upp for en mandattid till.

Proposition
De fragor som ordforande stiller till sammantradet for att besvaras med ja
eller nej.

Rostlingd
En lista Over vilka som har rostritt.

Rostraknare
Réknar antalet roster.

Styrelsemote
Sammantréde dir styrelsen fattar beslut och drar upp riktlinjer f6r verksam-
heten.

Talarlista
Ordforande noterar i vilken ordning som mdtesdeltagarna begért ordet.

Votering
Rostrakning.

Utlysning av t ex arsmote
Information till medlemmar genom tidningsannons, anslag eller kallelse om

arsmote.

Arsméte
Det hogsta beslutande organet i foreningen.
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