Instruktion

2021-01-26

Kommundirektorens instruktion

KS 2021/0005 002

Faststdlld av kommunstyrelsen 2021-01-26

Ersatter KS 2019/1358.
Enligt kommunallagen ska kommunstyrelsen utse en direktér som ska ha den ledande
stdllningen bland de anstéllda samt vara chef for den forvaltning som finns under

kommunstyrelsen. Kommunstyrelsen ska dven faststélla en instruktion om hur
direktoren ska leda forvaltningen och direktorens dvriga uppgifter.
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Malsattning for kommundirektorens uppdrag:

Kommundirektoren ska arbeta med stor integritet avseende information och underlag
och tjdna bide minoritet och majoritet i kommunstyrelsen.

Kommundirektorens uppdrag

Arbetsuppgifter mot politiska organ

Kommundirektoren ska stodja kommunstyrelsen i dess uppdrag att
planera, leda, samordna och utveckla forvaltningen av kommunens
angeldgenheter.

o Kommundirektoren ska bitrdda kommunstyrelsen i den uppsiktsplikt, som
foljer av bestimmelserna i kommunallagen (2017:725), 6ver nimndernas
och de kommunala bolagens verksamheter.

o Kommundirektoren ansvarar for professionell sakkunskap och att gillande
lagar och bestdmmelser foljs.

o Kommundirektoren ansvarar for att kommunstyrelsens beslut f6ljs upp och
att de blir verkstéllda. Kommundirektdren ska sdkerstélla att fardiga och
pagéende uppdrag som ldmnats till kontoret regelbundet redovisas.

o Kommundirektdren dr ansvarig for beredning av samtliga drenden infor
behandling 1 kommunstyrelsen och kommunfullméktige.

e Tjidnstemannaorganisationens samberedning &r inte avslutad forrdn
kommundirektdren undertecknar tjénsteskrivelsen med forslag till beslut.

e Kommundirektoren undertecknar sjilvstindigt samtliga skrivelser frén
forvaltningen till kommunstyrelsen.

Enligt kommunstyrelsens delegationsordning har kommundirektoren rétt
att fatta vissa beslut. Kommundirektdren har rétt att vidaredelegera sin
delegation till tjansteman inom respektive kontor vad giller anslagsfragor,
punkt A 1, Anslag for utrustning till kontoren.

e Alla uppdrag fran kommunstyrelsen till forvaltningen ska adresseras via
kommundirektdren.

e Kommundirektoren har ndrvaro- och yttranderitt i kommunstyrelsen och 1
ndmnder.

e Kommundirektoren har ritt att gora anteckningar till kommunstyrelsens
protokoll. Kommundirektdren ar vidare skyldig att gora anteckning till
kommunstyrelsens protokoll till beslut som saknar finansiering.
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Kommunens ledande tjidnsteperson

I Norrkdpings kommun dr hela den kommunala verksamheten organiserad i en
forvaltning. Inom forvaltningen delas verksamheten upp pa kontor. For varje
kontor finns en kontorschef.

e Kommundirektoren ar chef for kontorscheferna.
e Kommundirektoren dr verkstdllande direktor for Norrkoping Radhus AB.

e Kommunstyrelsen beslutar pa forslag av kommundirektéren om
forvaltningens organisation i kontor.

o Kommundirektoren beslutar i samrad med kontorschefen om
omorganisationer inom kontor.

o Kommundirektoren fattar beslut i anstdllningsdrende géllande
kontorschefer. I beredningsprocessen for anstdllningsdrende géllande
kontorschefer ingar att hora berdrda ndmnders presidier. Beslutet ska
redovisas till kommunstyrelsen.

o Kommundirektoren beslutar om kontorschefs anstédllningsvillkor — efter
horande av ordforande i kommunstyrelsens personalutskott.

o Kommundirektoren ansvarar for processen kring ett eventuellt avslutande
av anstillning for kontorschef.

o Kommundirektoren ansvarar for att i samrad med styrelsens presidium
bereda anstéllning av verkstillande direktor 1 de kommunala
dotterbolagen.

e De kommunala dotterbolagens ordforande beslutar, efter samradd med
kommundirektoren, om anstillningsvillkor for dotterbolagens
verkstillande direktorer.

e Kommundirektoren ska for forvaltningsorganisationen faststilla
principerna for styrning, ledning, uppfoljning, utvardering och kontroll.

e Kommundirektoren ska faststilla en ledningsorganisation for
forvaltningen.

e Kommundirektoren ansvarar for att samordning sker mellan bolagens
chefer och mellan kontorscheferna.

e Kommundirektoren ska verka for en tydlig roll — och uppgiftsfordelning
mellan fortroendevalda och tjdnstepersoner.
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Externa kontakter

Kommundirektoren ska i samrad med kommunstyrelsens ordférande bestimma
rollférdelningen nér det giller externa kontakter med néringsliv, ldnsstyrelse och
andra regionala organ, hogskola och universitet och andra statliga organ, andra
kommuner, medborgare och organisationer.

Massmedia

Kommundirektoren ska efterstriva att skapa 6ppenhet i bemotandet av
massmedia. Utgangspunkten ska vara att vdrna om offentlighetsprincipen och den
meddelarfrihet som medarbetarna omfattas av.

Uppféljining av uppdraget

Innehéllet i denna instruktion ska foljas upp av kommunstyrelsen en gdng varje
mandatperiod och i samband med att en ny kommundirektdr anstélls.
Instruktionen ska revideras nédr behov uppkommer.
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