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Tjansteresor och resor for

fortroendevalda
KS 2022/0153 003

Antagen av kommunfullméktige den 24 november 2014, KS 2014/0672. Redaktionella
andringar inférda den 2 februari 2022.

Riktlinjen gdller samtliga resor som medarbetare 1 kommunen och dess bolag gor i tjdnsten
eller som fortroendevalda i nimnder och kommunala bolag gor i samband med politiska
uppdrag som betalas av kommunen.
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Inledning

Riktlinjen &r en viagledning for hur medarbetare i kommunen och dess bolag samt
fortroendevalda i ndmnd eller bolag ska planera sina resor sa att ledorden miljo- och
klimatmedvetenhet, kostnad, effektivitet och sdkerhet sdtts i centrum. Riktlinjen géller dven
resor och logi som avser kommunens géster om dessa betalas av kommunen.

Innan en tjénsteresa paborjas bor man stilla sig frigan om resan 6verhuvudtaget ar
nddvindig. Det finns kanske mojlighet att arrangera ett webb- eller telefonmote istéllet?

Tjansteresa

En tjdnsteresa dr en resa som sker inom ramen for arbetet — oberoende av resan lingd.

For fortroendevalda bekostar kommunen resor och dvernattningar som sker inom ramen for
det politiska uppdraget som fortroendevald i Norrkdpings kommun.

Planering av resa

Resvig, fardsétt och eventuell dvernattning bestims med hédnsyn till miljobelastning,
effektivitet, sdkerhet och kostnad. Det innebér oftast billigaste reguljéra firdmedel och den
kortaste resvigen. Dyrare resalternativ kan vara befogat om det ger en avsevird tidsbesparing
eller betydligt 1agre kringkostnader 1 form av till exempel farre hotellnétter.

Tégresor sker i normalfallet med 2:a klass, flygresor i ekonomiklass och bétresor i enkelhytt
av normalstandard.

Resor med privat bil ska i mojligaste man undvikas. Sa kallade bilavtal ska endast 1
undantagsfall tecknas. Onskemal om bilavtal ska motiveras med hinsyn tagen till
arbetsuppgifternas art, verksamhetens geografiska lége, effektivitet och liknande. Beslut om
bilavtal fattas av HR-direktoren.

Alla medarbetare — oavsett forutséttningar — ska i mojligaste man kunna f6lja riktlinjen. Det
kan 1 vissa fall innebéra att hjdlpmedel behover inskaffas. Det dr ansvarig chef som bedomer
om resor med privat bil i tjansten &r nédvéndigt eller inte.

Fardsatt vid korta resor

Med korta resor menas hir de resor som sker till destinationer inom verksamhetsorten. I forsta
hand ska cykel eller kollektivtrafik véljas. I andra hand viljs kommunens bilpool. Varje enhet
eller kontor bor ha cyklar och resekort till kollektivtrafiken, som kan anvidndas vid
tjénsteresor.

Fardsatt vid langa resor

Med langa resor menas hir resor som sker till destinationer som ligger utanfor
verksamhetsorten.

Langviaga resor som sker till annan ort bor 1 forsta hand goras med tadg. For resor till och fran
jarnvégsstation, flygterminal etcetera anvénds i forsta hand kollektivtrafik. Taxiresor dr endast
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aktuella om det till exempel innebér en avsevird tidsbesparing. I dessa fall ska om mgjligt
taxibilar som drivs med fornybara drivmedel véljas.

Fordon ur kommunens bilpool anvinds i andra hand om till exempel resmélets destination
saknar tagforbindelse eller om det av andra orsaker dr motiverat av kostnads- eller
effektivitetsskal.

Flyg anvinds forst efter att andra resealternativ uteslutits med hénsyn tagen till
kostnadseffektivitet och miljobelastning. Flyg fran en lokal flygplats bor vdljas om det inte
innebédr en 6kad miljopaverkan én val av flyg frin annan flygplats.

Hotell

Normalt ska enkelrum av normalstandard pa mellanklasshotell bokas. Hotellrum ska 1
mojligaste man bokas pé hotell som ér fria fran TV-kanaler med pornografiskt utbud, dven
om kostnaden for dessa ér hogre.

I forsta hand ska hotell som har dokumenterat miljoengagemang véljas. Hotell bokas hos de
resebyraer som kommunen har avtal med.
Reseforsakring

Kommunen har tjdnstereseforsikring for sina medarbetare, och fortroendevalda som reser
inom ramen for det kommunala fortroendeuppdraget. Forsdkringen kan ge erséttning vid
skador eller olycksfall som sker under tjénsteresa.
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