2024-03-14

Kultur- och fritidsnamndens

delegationsordning
KFN 2024/0107-4 1.1.3

Antagen av kultur- och fritidsnimnden den 14 mars 2024 § 29.

Ersitter fran och med 1 april 2024 tidigare delegationsordning
KFN 2023/0527-4, antagen den 14 december 2023 § 198.

Delegationsordningen anger till vem eller vilka kultur- och fritidsndmnden har delegerat
beslutanderitten i vissa drenden eller drendegrupper. Den hir delegationsordningen innehéller

dven bestimmelser om hur tillvéxt- och utvecklingskontoret ska anmaila delegationsbeslut till
kultur- och fritidsndmnden.
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Inledning

Bestammelser om delegation regleras i kommunallagen

Kultur- och fritidsndmnden kan enligt 6 kap. 37-39 §§ och 7 kap. 5-8 §§ kommunallagen
Overldmna beslutanderitten i vissa drenden eller d&rendegrupper till presidiet, ett utskott, en
ledamot, en erséttare eller tjinstemén i kommunen. Delegationsbeslut fattas i kultur- och
fritidsnimndens namn.

Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet

Kommunstyrelsen &r anstillningsmyndighet och darfor finns inte dessa drenden pa delegation
fran kultur- och fritidsndmnden.

Vid jav eller forfall hos delegat

Nar jév eller annat forfall foreligger far 6verordnad chef fatta beslut om det inte finns en
angiven ersittare. Vid jiv eller forfall hos kontorschef far kultur- och fritidsndamndens
ordforande istéllet fatta beslut. Forfall kan vara oplanerad franvaro, som till exempel sjukdom
eller planerad frdnvaro som semester.

Tillférordnad tjansteman

Samma delegation for delegat géller dven for den som ér tillférordnad pa tjinsten som
delegationen giller.

Beslutanderatt

Finns inte en delegation av en viss drendetyp med i delegationsordningen méste kultur- och
fritidsndmnden fatta beslut 1 drendet. Rétten att besluta omfattar bifall och avslag om inget
annat anges.

Beslut efter samrad innebér att delegaten ska hora angiven part fore beslut. Delegat och
samradspart behover inte vara overens for att beslut ska fattas. Samradet ska dokumenteras 1
beslutet.

Handldggaren kan 1dmna 6ver ett drende till kultur- och fritidsndmnden for beslut vid
sarskilda skidl. Vidare dr handldggaren ansvarig for att prova ifall hen ar berittigad att fatta
beslut pa delegation och att f6lja tillampliga bestimmelser vid beslutsfattandet.

Beslutanderitten 4r begrinsad. Arenden av mer principiell karaktir beslutas av kultur- och
fritidsndmnden. I dessa fall dr delegaten skyldig att 1dmna 6ver drendet till kultur- och
fritidsndmnden.

Beslut och dokumentation

Besluten ska skrivas i delegationsprotokoll, om inte annat anges 1 delegationsordningen. Vissa
delegationer anses vara administrativ atgérd och ska darfor inte aterrapporteras. Vissa
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delegationer innebidr ocksé att visa vem som &r behorig att till exempel att foretrdda kultur-
och fritidsndmnden 1 olika sammanhang. Detta aterrapporteras inte l16pande, utan kan vid
behov redovisas sammanstéllt.

Kultur- och fritidsnamndens bestammelser om anmalan
av delegationsbeslut

Det ér kultur- och fritidsndmndens ansvar att faststélla en riktlinje, rutin eller bestimmelse for
hur anmélan av delegationsbeslut ska ske. Bestimmelserna hjélper till att uppfylla lagkravet
att delegationsbeslut ska anmalas till kultur- och fritidsndimnden. Kommunmedlemmar har
ratt till insyn och ritt att overklaga beslut. Delegationsbesluten fattas 1 kultur- och
fritidsndmndens namn och darfor dr det viktigt att kultur- och fritidsndmnden fér veta vilka
beslut som har fattats 1 dess stédlle. Kultur- och fritidsndmnden ska dock inte omprova eller
faststilla beslutet. Kultur- och fritidsndmnden ska notera att delegationsbesluten har anmilts.

Det dr handldggarens ansvar att se till att delegationsbeslut registreras for anmélan till kultur-
och fritidsndmnden och att nédvéandig information finns med 1 beslutshandlingen.

Delegationsbesluten ska anmilas pa nistkommande sammantride, om inte en stopptid
begrinsar. Punkten anmélan av delegationsbeslut ska alltid finnas med pé foredragningslistan.
Kultur- och fritidsndmnden far ta del av beslut som &r protokollforda i sin helhet.

Samtliga delegationsbeslut ska sammanstéllas i en delegationsforteckning som anmals till
kultur- och fritidsndmnden. Delegationsbeslut som innehéller sekretessbelagda uppgifter
skickas inte ut 1 forvdg. Dessa ska istdllet finnas tillgéngliga pd ndimndsammantradet sé att
ledamoéterna kan se dem. Foljande information, i de fall det 4r mojligt, ska framga av
beslutshandlingen och forteckningen som anmals till kultur- och fritidsndmnden. Samma
information som finns i forteckningen ska aterges i namndprotokollet.

Begrepp i delegeringsordningen

Delegat Vem som har fattat beslutet
Ursprungsdelegat Den delegat som fattat ursprungsbeslutet
Delegation Enligt vilken delegation

Beslut Vilket beslut som fattades

Forkortningar i delegeringsordningen

KFN Kultur- och fritidsndmnden

FL Forvaltningslagen

KL Kommunallagen

OSL Offentlighets- och sekretesslagen
GDPR Dataskyddsforordningen

LOU Lagen om offentlig upphandling
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1. Allman del

1.1 Arenden som ir s bridskande att det 6 kap. 39 § | Ordforande 1:e vice ordforande Ska anmdilas pd ndsta
inte gér att vinta till nista KL 2:e vice ordforande ndmndsammantrdde.
ndmndsammantride Motivering till varfor

drendet dr bradskande
ska dokumenteras i
beslutet.

1.2 Rétt att ta emot och kvittera delgivningar | 6 kap. 36 § | Namndsekreterare Administrativ dtgdrd.
stéllda till nimnden KL Assistent Ska inte

Enhetschef dterrapporteras.
Avdelningschef

Kontorschef

Registrator

1.3 Firmatecknare for nimnden i de fall nér Ordforande Kontorschef Administrativ dtgdrd.
firmatecknare efterfrigas Ska inte

dterrapporteras.

1.4 Soka bidrag fran extern part och teckna Kontorschef 1 de fall extern part
avtal 1 samband med bidragsansdkningar krdver motsvarande

firmatecknare for
ndmnden, till exempel
olika typer av
statsbidrag/EU-bidrag

n
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dokumenthanteringsplan/informationsha
nteringsplan som inte paverkar planens
bevarandeprofil

1.5 Avsla begdran om att lamna ut allmén 6 kap. 3 § Kontorschef Med forbehdll menas
handling samt 1dmna ut handling med OSL inskrdnkning i rdtten
forbehéll att ldmna uppgiften

vidare eller utnyttja
den.

1.6 Revidering av Stadsarkivarie

2. Hantering av personuppgifter/GDPR

2.1 Ritt att ta ut avgift for eller vigra Artikel 12.5 | Kontorschef Efter horande med
begéran om registerutdrag om begéiran GDPR informationssamordna
ar uppenbart ogrundad eller orimlig re.

Delegationsprotokoll
ska upprdittas.

2.2 Ratt att avsla begéran om tillgang till Artikel 15 Kontorschef Efter horande med
behandlade personuppgifter GDPR informationssamordna

re.
Delegationsprotokoll
ska upprdittas.

n
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23 Rétt att avsld en begédran om rittelse Artikel 16 Kontorschef Efter horande med

eller komplettering GDPR informationssamordna
re.
Delegationsprotokoll
ska upprdttas.

24 Rétt att avsld en begédran om radering Artikel 17 Kontorschef Efter horande med

GDPR informationssamordna
re.
Delegationsprotokoll
ska upprdttas.

2.5 Ritt att avsla en begéran om Artikel 18 | Kontorschef Efter horande med
begrinsning av behandling GDPR informationssamordna

re.
Delegationsprotokoll
ska upprdttas.

2.6 Personuppgiftsansvariges Artikel 19 Kontorschef Efter horande med
anmailningsskyldighet avseende réttelse | GDPR informationssamordna
eller radering av personuppgifter och re.
begransning av behandling till mottagare Delegationsprotokoll

ska upprdttas.

2.7 Ritt att avsla en begéran om Artikel 20 Kontorschef Efter horande med
dataportabilitet GDPR informationssamordna

re.
Delegationsprotokoll

ska upprdittas.

=
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2.8 Ritt att avsla en invindning fran Artikel 21 Kontorschef Efter horande med
en registrerad om/av behandling GDPR informationssamordna
av personuppgifter re.
Delegationsprotokoll
ska uppriittas.
2.9 Raétt att teckna Artikel 28.3 | Kontorschef Efter horande med
personuppgiftsbitradesavtal med parter vi | GDPR informationssamordna
ingar avtal med som hanterar re.

personuppgifter for vilka nimnden &r
ansvarig for

3. Overklaganden och tvister

3.1 Fora nimndens talan infor domstol, Kontorschef Kontorschef kan ge
myndigheter och andra forréittningar fullmakt. Beslut om att
ge fullmakt skrivs i
delegationsprotokoll.
3.2 Yttrande till rittsinstans med anledning Ursprungsdelegat

av Overklagande av delegats beslut

33 Yttrande over Overklagat beslut i Kontorschef
upphandlingsérende till réttsinstans

I8
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delegationsbeslut har kommit in 1 ratt tid
och avvisning av dverklagande
delegationsbeslut som har kommit in for
sent

34 Overklaga rittsinstans beslut i Kontorschef
upphandlingsérende

3.5 Omprovning av beslut med anledning att | 39 § FL Ursprungsdelegat
delegationsbeslut 6verklagas

3.6 Provning om dverklagande av 45 § FL Ursprungsdelegat

4. Ekonomi, inkop, upphandling, avtal

4.1

Motta donationer under 100 000 kronor

Enhetschef

Avdelningschef

Delegationsprotokoll
ska upprdttas.

Vid donationer over
100 000 kronor fattas
beslut av ndmnd.

n
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4.2 Beslut om inkdp av varor och tjdnster Kontorschef Ekonomichef Inkép av varor och
over 8 prisbasbelopp per inkopstillfalle tjdnster som avropas
som avropas inom ramavtal eller inom ramavtal eller
upphandlas inom ramen for inom ramen for
direktupphandling direktupphandling,

som sker inom
faststdllda planer och
ekonomiska ramar, dr
att betrakta som
verkstillighet och ska
inte dterrapporteras.
Kommunens
faststdllda regler om
direktupphandling ska
foljas.

4.3 Beslut om inkdp av varor och tjanster Avdelningschef Kontorschef
under 8 prisbasbelopp per inkopstillfille
som avropas inom ramavtal eller
upphandlas inom ramen for
direktupphandling

4.4 Besluta om avtal och Kontorschef Vid upphandlingar
forfragningsunderlag, teckna avtal samt over troskelvirdet for
upphéva avtal over troskelvérdet for direktupphandling
direktupphandling enligt LOU enligt LOU

-

NORRKOPING




10 (16)

Under forutsdttning
att delegaten ingdtt

densamma.

4.5 Besluta om avtal och Avdelningschef Kontorschef Under forutsdttning
forfragningsunderlag, teckna avtal samt att delegaten ingdtt
upphéva avtal mellan 8 prisbasbelopp densamma.
och upp till troskelvardet for
direktupphandling

4.6 Besluta om avtal och Enhetschef Avdelningschef Under forutsdttning
forfragningsunderlag, teckna avtal samt att delegaten ingatt
upphéva avtal under 8 prisbasbelopp densamma.

4.7 Forsdljning av inventarier och utrustning Kontorschef Delegationsprotokoll
upp till 5 prisbasbelopp ska upprdttas.

Beloppen gdller per
avyttringstillfdlle. Se
dven delegation 7.1.

4.8 Teckna och sdga upp avtal om uthyrning Avdelningschef Avser inte
(inklusive publika verksambheter 1 sdsongsuthyrning dd
Himmelstalundshallen), avtal om arrende detta dr att betrakta
och annan nyttjanderétt for de fastigheter som verkstdllighet.
som forvaltas av KFN

4.9 Ritt att 6ppna anbud 12 kap. 10 § | Ansvariga Vid upphandlingar

LOU handldggare 1 over troskelviirdet for
upphandlingséren direktupphandling
det enligt LOU.

-
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Upphandlingscenter,
kommunala bolag och
konsulter genomfor
upphandlingar pa
uppdrag av KFN.
Denna delegation
avser att ge

behorighet.

4.10 Fatta tilldelningsbeslut i Kontorschef Vid upphandlingar
upphandlingsédrenden upp till 220 over troskelviirdet for
basbelopp direktupphandling

enligt LOU.

Till exempel anta
entreprenader inom
budgetram.
Avtalstecknande foljer
av denna delegation.

4.11 Forlangning av ursprungligt Kontorschef Vid upphandlingar
entreprenadavtal over troskelvirdet for
direktupphandling
enligt LOU.
Modjligheten att

forlinga avtal utgar
frdn det ursprungliga
avtalet.

=
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Beslut fattas enligt faststillda bidragsregler. Delegationsgrinsen for bifall avser den enskilda sokandens beviljade belopp, ej ansdkans

ursprungliga belopp. Vid avslag avser delegationsgriansen det ursprungliga beloppet.

5.1 Beslut om och rekvirering av medel for Enhetschef Avdelningschef
finskt forvaltningsomrade upp till 3
prisbasbelopp
5.2 Beslut om och rekvirering av medel for Enhetschef Avdelningschef
bygdepeng upp till 2 prisbasbelopp
53 Beslut om medlemsbidrag upp till 2 Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgdr frdn
prisbasbelopp faststdlld schablon
eller ett for budgetdret
faststdllt belopp per
medlem hanteras som
verkstdllighet och
omfattas inte av
delegationsordningen.
5.4 Beslut om utvecklingsbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp
5.5 Beslut om anlidggningsbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp

n
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5.6 Beslut om driftbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgdr frdn
prisbasbelopp faststdlld schablon
eller ett for budgetdret
faststdllt belopp per
medlem hanteras som
verkstillighet och
omfattas inte av
delegationsordningen.
5.7 Beslut om grundbidrag ungas egen Enhetschef Avdelningschef
organisering upp till 2 prisbasbelopp
5.8 Beslut om arrangemangsbidrag upp till 2 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp
59 Beslut om produktionsbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp
5.10 Beslut om verksamhetsbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp
5.11 Beslut om medlemsbidrag pensiondr upp Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgar fran

till 2 prisbasbelopp

faststdlld schablon
eller ett for budgetdret
faststdllt belopp per
medlem hanteras som
verkstillighet och
omfattas inte av
delegationsordningen.

=
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5.12 Beslut om vénortsbidrag upp till 2 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp
5.13 Beslut om uppdragsbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp
5.14 Beslut om evenemangsbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef
prisbasbelopp
5.15 Beslut om bidrag till studieforbund Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgdr frdn
faststdlld
fordelningsmodell i
bidragsregler for
studieforbund
hanteras som
verkstillighet och
omfattas inte av
delegationsordningen.
5.16 Medgivande att pabdrja arbete innan Enhetschef Avdelningschef
anldggningsbidrag ir beviljat
5.17 Beslut om aterkrav av beviljat bidrag Ursprungsdelegat
5.18 Beslut om nedséttning av beviljat bidrag Ursprungsdelegat

-
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6. Tillfélliga entré- och arrangemangsavgifter

6.1 Beslut om entré- och Enhetschef Avdelningschef Entréerna dr normalt
arrangemangsavgifter avgiftsfria. Entréavgift
och avgift for
arrangemang kan
forekomma vid sdrskilt
kostnadskrédvande
arrangemang.

7. Museum

7.1 Gallring av foremal i samlingar Enhetschef Avdelningschef Se dven delegation
4.7.

8. Chema

n
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insatser avseende Norrkdpings filmfond

8.1 Beslut om prisséttning for bioprogram Enhetschef Ska dterrapporteras
till ndmnd en gdng per
ar.

8.2 Beslut om utdelande av stod och Gvriga Avdelningschef Ska dterrapporteras

till ndmnd en gdng per
ar.

9. Uthyrning av lokaler

9.1 Beslut om att upprétta hyresvillkor for Enhetschef
bokningsbara anldggningar

9.2 Beslut om kostnad for uthyrning av Enhetschef Avdelningschef Till exempel vid
lokaler for foreldsning, méten och stadsbiblioteket dir
liknande lokaler finns att tillgd

mot en kostnad.

9.3 Beslut om kostnad for uthyrning av Avdelningschef Till exempel for
idrottslokaler till kommersiell evenemang i
verksamhet Himmelstalundshallen

och Mdsshallen.
Se dven Avgifter och
hyror KFN 2022/0373.
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