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Riktlinjen dr beslutad av utbildningsndmnden den 2023-11-15
Dokumentet ersédtter UN 2023/4915

Riktlinjen beskriver den politiska viljan och de regler som ligger till grund f6r kommunala
forskolor 1 Norrkdpings kommun. I dokumentet stadgas den lokala tillimpningen av
nationella beslut.

Lagstiftning och kommunala beslut fattade efter denna riktlinje ar alltid 6verordnade
riktlinjen. Vid extraordinéra hindelser kan denna riktlinje komma att stillas &t sidan dd andra
lagar fér foretrdde. Sakkunnig inom aktuellt verksamhetsomradet r ansvarig for att
aktualiseringsprovning sker vart tredje ar samt att revidering sker vid behov.
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Inledning

Forskolan som utbildningsform regleras framst av skollagen (2010:800) och
Liaroplan for forskolan (Lpfo 18).

Riktlinjen &r ett samlingsdokument for de politiska beslut som utbildningsndmnden, i rollen
som huvudman, har faststéllt for att skapa en likvérdig utbildning for alla barn som ar
inskrivna inom huvudmannens organisation for forskola. I dokumentet stadgas den lokala
tillimpningen for nationella beslut. Riktlinjen stadgas utifran den politiska viljan av de
fortroendevalda representanterna i utbildningsndmnden.

Utover den beslutanderétt som framgar direkt av skollagen regleras
beslutanderitten inom olika former av drenden genom utbildningsndmndens
delegationsordning.

Utbildningskontoret ansvarar for att ta fram dokumenterade rutiner som tydliggdr
hur tjdnstemannaorganisationen ska arbeta for att leva upp till den politiska
riktlinjen.

Information om vilka foérskolor som finns att tillgé i Norrkoping ska fortlopande
finnas uppdaterat pa kommunens hemsida.

Ratt till plats

Till vardnadshavare med f6ljande sysselsittningar erbjuds barn forskola i den
utstrdckning som behdvs under tiden vardnadshavare;

e Forvarvsarbetar
e Studerar

Vid erbjudande genom ovanndmnda sysselsittningar ska vardnadshavarnas behov
av restid till och fran arbetet/studierna inkluderas.

Véardnadshavares sysselséttning ligger till grund for placering och avgift. Grund
for placering anméls i e-tjansten for forskola och fritidshem via Norrkopings

kommuns hemsida senast tvd minader innan en fordndring ska ske.

Till vardnadshavare med foljande sysselséttningar erbjuds barn forskola under
525 timmar om aret under tiden vardnadshavare ér;

e Foridldraledig
e ArbetssOkande
e Pensionir

Rektor beslutar vilka tider som barnet erbjuds 525 timmar i forskola.
Vardnadshavarna berdknar sin restid utifran tiderna som beslutas av rektor.

Norrkdpings kommun erbjuder avgiftsfri utbildning och undervisning i forskola
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for alla barn, fran och med augusti det ar barnet fyller tre ar. Avgiftsfri
utbildning erbjuds under 525 timmar om éaret.

Vérdnadshavare som ar sjukskriven, har graviditetspenning eller uppbér sjuk- och
aktivitetsersittning behéller ratten till barnomsorg for den tid d& vdrdnadshavaren
enligt ordinarie avtal och schema skulle ha arbetat.

Ratt till plats inom verksamhetsspecifik inriktning

e Forskola pd finska
I enlighet med 8 kap. 12 b § skollagen erbjuder Norrkdpings kommun till hel eller
vésentlig del av utbildning i forskola pé finska da vardnadshavare begér att fa detta.

e Kuvills-, natt- och helgomsorg
Norrkopings kommun erbjuder kvélls-, natt- och helgomsorg for de vardnadshavare som
har behov av barnomsorg under tid dé& forskola och fritidshem inte &r ppet. Rétten till
omsorg inom verksamheten framgér av riktlinjen for pedagogisk omsorg.

e Anpassad forskola
Ritten till plats 1 anpassad forskola sker efter handldggning enligt rutin under ledning av
centrala barn och elevhilsan och verksamhetschef for forskola.

Oppettider

Samtliga forskolor i Norrk6pings kommun ska erbjuda omsorg och utbildning
utifran berdttigad plats inom ramtiden 06:15-18:30.

Studiedagar

Samtliga forskolor i den kommunala regin ska organisera for fem studiedagar per
ar. Med studiedag menas planering och kompetensutveckling for personalen. Alla
familjer som har behov i enlighet med ritten till forskola ska erbjudas omsorg och
utbildning under dessa dagar.

Utokad utbildningstid

Om ett barn av fysiska, psykiska eller andra skél behdver sdrskilt stod i sin
utveckling kan barnet ges ritt till plats i kommunal forskola fore ett ars alder.
Beslutanderitt framgér av skollagen och utbildningsnimndens delegationsordning.

Barn som har behov av stdd i sin utveckling ska ocksé ges det stod som kravs. Detta
ar grund for ett barns rétt till utokad utbildningstid i forskola oavsett barnets alder
eller vad vardnadshavaren har for sysselsittning. Beslutet om utékad utbildningstid
beslutas av rektor och ér férenat med insatser for att stotta barnets behov och
utveckling. Insatsen ska foljas upp, utvirderas och dokumenteras.

Ansokan och ko

e For att ansoka om plats i forskola behdver platsinnehavaren ha
ett svenskt personnummer eller ett tillfalligt personnummer i
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véntan pa ett permanent.

e Vardnadshavare kan ansdka om plats i forskola som tidigast sex manader
innan Onskat startdatum.

e Kommunala forskolor tillimpar fyramanadersgarantin i enlighet med 8
kap. 14 § skollagen.

e Samtliga ansokningar placeras i1 ko utifrdn det datum som de har inkommit.

e Om det inte finns plats for alla sokanden med samma ansdkningsdatum
erbjuds det dldsta barnet plats forst.

e Barn som ér folkbokforda i Norrkdpings kommun har i forsta hand ratt till
de platser som finns tillgdngliga i hemkommunen.

o Sirskilda turordningsregler giller vid forskolor dér det erbjuds
verksamhetsspecifik inriktning.

I kommunen finns det mojlighet for vdrdnadshavare att ange tre olika forskolor som
uppfyller familjens behov, 6nskemal och ritt till valfrihet. For att leva upp till
skollagens krav om valfrihet ska en platsinnehavare niar som helst kunna stélla sig 1
ko pé nytt for att ansdka om omplacering.

I mén av plats och utifrdn sdrskilda skél kan barn med annan hemkommun sdka
och erbjudas placering inom forskolor 1 Norrkdpings kommun. I detta fall ska
barnets hemkommun forst yttra sig angédende behovet och placeringen. I fall di ett

barn godkinns for plats i annan kommun debiteras hemkommunen i enlighet med
skollagen.

Turordning vid forskolor med verksamhetsspecifik inriktning
I Norrkdpings kommun géller sérskilda turordningsregler vid forskolor med
verksamhetsspecifik inriktning. Vid en forskola med en séddan inriktning ska de barn
som har rétt till plats i den verksamhetsspecifika utbildningen/omsorgen i forsta hand
placeras.
Verksamhetsspecifik inriktning avser forskolor dar det erbjuds

e forskola pa finska

e kvills-, natt- och helgomsorg

e anpassad forskola

Information om vilka forskolor som har verksamhetsspecifik inriktning ska finnas
tillgédngligt pd kommunens hemsida.
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Skyddade personuppgifter

Om Skatteverket har beslutat att ge en eller flera familjemedlemmar skyddade
personuppgifter tillimpas sérskild hantering. Ansokan till forskola gors dé via
Kontaktcenter.

Avgift enligt forordningen om maxtaxa

Vid hantering av avgifter inom forskolorna i Norrkdping tillimpas férordningen
om maxtaxa (2001:160). Maxtaxan innebadr att avgifter genom ekonomiska medel
eller dolda avgifter utover ett faststillt belopp inte ar tilldtna att tas ut.

Aktuellt tillatet maxbelopp meddelas av Skolverket drligen och ska héllas
uppdaterat pd4 kommunens hemsida. I enlighet med forordningens lagstadgade
villkor ska sambo, som dr folkbokford pa samma adress som vardnadshavare,
registrera sin avgiftsgrundande inkomst. Vardnadshavaren dr ansvarig for att
registrera sambo.

Utbildningskontorets rutiner for att tillimpa férordningen om maxtaxan ska framgé
via kommunens hemsida.

Byte av plats

Vid byte av plats mellan forskolor inom den kommunala huvudmannens
organisation ska rektorer ges en manads omstéllningstid for att organisera for
overldmning och férdndring inom den inre organisationen.

Den ordinarie platsen behalls i vintan pa ny placering och ségs upp automatiskt
nér ny plats har accepterats av vardnadshavare.

Barn som har plats vid en fristdende forskola och dnskar byta till annan fristaende
eller kommunal forskola ansdker om en ny plats enligt ordinarie
ansokningsforfarande. Tva ménaders uppsdgningstid giller mot den forskolan dér
barnet dr placerat. Samma géller frdn kommunal f6rskola inf6r byte till annan
fristaende forskola. Platsen i kommunen ska da sdgas upp.

Uppsagning av plats
Uppségning av plats ska géras minst tvd manader innan det aktuella behovet

av omsorg upphor. Placeringen behdver inte nyttjas men kommunen har rétt att
ta ut avgift frdn det datum da uppségning inkommer och tvd manader framat.

Klagomalshantering

Enligt 4 kap. 7-8 §§ skollagen ska alla huvudmaén, oavsett regi, ha skriftliga rutiner
for att ta emot och utreda klagomal mot utbildningen. Niar huvudmannen har tagit
emot ett klagomal ska huvudmannen bekrifta detta, skyndsamt géra den utredning
som behdvs for att kunna hantera klagomaélet och aterkoppla till den som framfort
klagomalet. Utsedd tillsynsmyndighet ska som huvudregel inte kunna inleda
tillsyn som ror ett enskilt barn om inte huvudmannen har fatt mojlighet att hantera
frdgan forst. Det ska tydligt framga pa huvudmannens och/eller forskolans
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hemsida hur ett klagomal ska ldmnas in och hanteras.

Information om klagomalshantering behover né alla som berdrs av utbildningen.
Huvudmannen dr skyldig till att sprida information aterkommande och fortlopande
genom olika kommunikationskanaler.

Olycksfallsforsakring

Norrkdpings kommun har en kollektiv olycksfallsforsdkring som omfattar alla barn
och ungdomar som é&r inskrivna 1 en verksamhet och ir i dldrarna mellan 0-20 &r.

Forsdkringen omfattar barn i forskolan dygnet runt under verksamhetstid samt resan
direkt till eller fran verksamheten. Ytterligare villkor dr att det aktuella barnet ska
vara inskrivet 1 verksamheten. Mer information om aktuellt forsdakringsbolag och
forsakringsbesked finns uppdaterat pA kommunens hemsida.

Sarskilt riktade resurser

Anpassad forskola

Det finns ingen lagstadgad anpassad skolform for barn som géar inom forskola sa
som det finns inom grundskola och gymnasiet. Det innebér att de yngre barnen
med sdrskilda behov idag integreras i den ordinarie forskolan i Norrképings
kommun. Denna malgrupp behover individanpassat stod, personal med sarskild
utbildning samt anpassade lokaler och utrustning for att kunna delta pa lika villkor
som Ovriga.

For att mota behoven beslutade utbildningsndmnden 2022 att inrdtta tva
avdelningar vid en forskola med sérskilda resurser och specialistkompetens for
barn i behov av sirskilt stdd. Avdelningarna kommer att integreras med den
ordinarie forskolan for att framja social gemenskap och forbereda barnen infor
fortsatt utbildning.

Forskolan har ett ansvar for att erbjuda kompensatoriskt stdd till alla barn. Genom
den anpassade utbildningen ska barn med omfattande flerfunktionsnedsattningar
kunna na hogre méluppfyllelse och likvirdighet. PA kommunens hemsida ska
medborgarna hitta information om sérskilda resurser 1 Norrkdpings kommun.

Utbildning pa finska

Norrkdpings kommun &dr forvaltningsomréde for det finska spréket. Det innebér att
kommunen ska arbeta for att behélla och utveckla det finska spraket samt sin
kultur dé detta dr ett av Sveriges minoritetssprak. For forskolans utbildning, 1
kommunal regi, innebdr detta att en eller flera forskolor har sérskilt riktade resurser
tillsatta for att mdta och undervisa barn med finska som modersmél eller
anknytning till finska i familjekretsen. P4 kommunens hemsida ska medborgarna
hitta information om aktuella férvaltningsomrdden som Norrkdpings kommun
arbetar med samt vilka forskolor som dr forsedda med sérskilda resurser.
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